CARCASSONNE
Parrimoine Mondial Le vendredi 9 juin 2023

Direction des Ressources Humaines
Gestion des Effectifs et des Compétences
Recrutements et Effectifs
formation@mairie-carcassonne.fr

Appel a candidatures formatrices / formateurs internes

Vous avez une compétence, une expertise ou un savoir spécifique et des qualités
pédagogiques ? Vous aimez transmettre vos connaissances et partager votre expérience ?

Rejoignez notre équipe de formateurs internes occasionnels pour transmettre vos savoirs a
vos collégues !

Vous dispenserez les formations pendant votre temps de travail et de maniére ponctuelle,
aprés l'accord de votre hiérarchie, en fonction de vos compétences et de la politique de
formation mise en ceuvre par le service Développement des Compétences.

Une formation sur les fondamentaux de la pédagogie sera assurée.

Profils recherchés :
- Niveau maitrise a expert dans les domaines concernés
- Qualités relationnelles et pédagogiques
- Sens de I'écoute et de la communication
- Capacité a réaliser des supports pédagogiques adaptés
- Patience et adaptabilité

Domaines recherchés :
e SECURITE AU TRAVAIL :
- Sauveteur Secouriste du Travail (SST),
- Manipulation des extincteurs et consignes de sécurité en cas d'incendie
e INFORMATIQUE :
- Acquisition de compétences bureautiques et numériques de base (prise en main et
fonctions d’un ordinateur, utilisation de la messagerie, d'internet...)
- Utilisation des outils bureautiques WORD, EXCEL et/ou POWERPOINT : niveau débutant
et avancé
e ECRITS PROFESSIONNELS : améliorer l'aisance rédactionnelle, maitriser les écrits
administratifs, préparer aux épreuves écrites de concours...
e FINANCES / MARCHES PUBLICS : principes fondamentaux des finances publiques locales
et/ou des marchés publics, application des procédures internes, utilisation des logiciels...

Conditions pour postuler :
»> Adresser une lettre de motivation a la Direction des Ressources Humaines avant le 31 ao(t
2023, accompagnée d'un projet de programme pour la formation que vous souhaitez
dispenser (nombre de jours, objectifs, contenu).
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